12

Додаток 

до рішення __ сесії

Мелітопольської міської ради

Запорізької області

VIІI скликання

від __________ №  ___

П О Л О Ж Е Н Н Я
про Бюджет участі у місті Мелітополі
Розділ 1. Визначення понять 
1. Бюджет участі у місті Мелітополі – це частина міського бюджету міста Мелітополя, місцева ініціатива, форма прямого волевиявлення жителів міста Мелітополя, що впроваджує інноваційні механізми залучення громадськості до розподілу коштів міського бюджету та спрямована на демократичний процес обговорення громадою окремих напрямів використання бюджетних коштів.
2. Проєкт – програма, план дій, комплекс робіт, задум, ідея, втілені у форму описання, обґрунтування, розрахунків, креслень, що розкривають сутність задуму та можливість його практичної реалізації. Проєкт має за мету покращення після його реалізації зовнішнього обліку міста Мелітополя та умов проживання у ньому громадян, які належать до територіальної громади міста Мелітополя.
3. Форма проєкту – єдина для всіх, обов’язкова для заповнення форма, яка містить короткий опис проєкту і затверджена даним Положенням (додаток 1);
4. Типи проєктів:
Загальноміські — тип проєкту, результати реалізації якого спрямовані на підвищення іміджу та розвитку міста і мають інноваційну складову для територіальної громади.
Освітні – тип проєкту, результати реалізації якого спрямовані на удосконалення місць загального користування освітніх просторів та вирішують колективну проблему. Такі проєкти мають право подавати лише учні шкіл віком від 14 до 18 років,  в якій вони навчаються.  
 До об’єктів реалізації проєктів належать заклади освіти та їх територія, що належать до комунальної форми власності.
Проєкти, що підпадають під тип «освітні», повинні бути адаптовані для вільного доступу мешканців міста для їх використання.
Локальні - тип проєкту, результати реалізації якого спрямовані на організацію житлового простору, поліпшення інфраструктури, збагачення культурного надбання міста, проведення різноманітних заходів для мешканців (освітніх, туристичних, спортивних, розважальних), та відповідає категоріям, що наведені у додатку 3 до  Положення.
6. Автор проєкту – суб’єкт господарювання (крім комунальних підприємств, установ та закладів), громадська організація, фізична особа - мешканець міста Мелітополя, який зареєстрований та/або постійно проживає на території міста Мелітополя,  якому на момент подачі пропозиції виповнилось 14 років і  є громадянином України, а також якщо фізична особа працює на підприємстві, в установі чи організації, які зареєстровані у м. Мелітополі, що підтверджується довідкою з місця роботи, або особа навчається у м. Мелітополі, що підтверджується студентським квитком, у тому числі внутрішньо переміщені особи (далі - автор проєкту).
7. Координаційна рада Бюджету участі створена розпорядженням  міського голови, постійно діючий консультативно-дорадчий орган, члени якого, в межах чинного законодавства України, координують виконання основних заходів щодо впровадження та функціонування Бюджету участі у місті Мелітополі.
8. Аналіз проєктів – попередній розгляд усіх поданих проєктів на предмет відповідності вимогам, затвердженим цим Положенням.
9. Звіт про аналіз відповідності проєкту  -  документ  встановленої  форми  для проведення аналізу поданих проєктів, затверджений даним Положенням (додаток 2).
10. Голосування  – процес  визначення  мешканцями  міста Мелітополя проєктів-переможців серед відібраних проєктів.
11. Пункт супроводу Бюджету участі - приміщення в будівлі комунальної установи, у якому відповідальна (відповідальні) особа (особи) виконують функції прийому громадян з питань громадського бюджету (бюджет участі, партиципаторного бюджету) (інформаційна підтримка, прийняття проєктів, голосування тощо).
Розділ 2. Загальні положення
1. Це Положення визначає основні вимоги до організації і запровадження громадського бюджету (бюджет участі, партиципаторного бюджету) (далі – Бюджет участі) у місті Мелітополі.
2 Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” надає територіальним громадам право брати участь у процесі розроблення та ухвалення рішень щодо питань місцевого значення, зокрема, Закон запроваджує такий механізм як місцеві ініціативи.
3. Фінансування Бюджету участі у місті Мелітополі проводиться за рахунок коштів міського бюджету міста Мелітополя та інших джерел.
     4. Загальний обсяг Бюджету участі у місті Мелітополі на наступний бюджетний рік затверджується рішенням міської ради про міський бюджет на поточний бюджетний рік. При цьому його обсяг не може перевищувати 1 відсотка обсягу власних і закріплених доходів загального фонду, затвердженого рішенням міської ради про міський бюджет на поточний бюджетний рік.
Затверджений загальний обсяг Бюджету участі у місті Мелітополі розподіляється у співвідношенні 50 % загального обсягу – на загальноміські проєкти, 30% - на локальні проєкти та 20 % – на освітні проєкти.
5. За рахунок коштів Бюджету участі у місті Мелітополі можуть бути профінансовані проєкти громадян України, які досягли 14 років і отримали паспорт громадянина України. Реалізація поданих проєктів можлива протягом одного бюджетного року.
6. Орієнтовна вартість освітнього проєкту, який реалізовуватиметься за рахунок коштів Бюджету участі у місті Мелітополі, після детальної перевірки та оцінки не повинен перевищувати 100,0 тис. грн., орієнтовна вартість локального проєкту не повинна перевищувати 250,0 тис.грн., орієнтовна вартість загальноміського проєкту становить від 500,0 тис. грн. до 1 500,0 тис. грн.
7. Мінімальна вартість проєкту, який реалізуватиметься за рахунок коштів Бюджету участі у місті Мелітополі, становить 75,0 тис. грн.
8. Подані проєкти на фінансування за рахунок коштів Бюджету участі у місті Мелітополі повинні бути спрямовані, зокрема, на поліпшення комфорту проживання мешканців та естетичного вигляду міста, сприяти соціально-економічному, культурному і просторовому розвитку, впровадженню сучасних інноваційних проєктів в усіх сферах життєдіяльності міста.
9. Усі проєкти (ідеї проєктів), подані до участі у Бюджеті участі, є власністю територіальної громади міста Мелітополя та можуть вільно використовуватися Мелітопольською міською радою та її виконавчим комітетом, у тому числі поза межами реалізації Бюджету участі. Автори несуть юридичну відповідальність за порушення законодавства у сфері інтелектуальної власності.
10. Інформація про перебіг актуальних подій та пропоновані проєкти в рамках «Бюджету участі у місті Мелітополі» розміщується на сайті www.melitopol-online.gov.ua.
Розділ 3.  Координаційна рада Бюджету участі
1. Для організації, підготовки та виконання основних заходів та завдань щодо реалізації Бюджету участі у місті Мелітополі міський голова своїм розпорядженням створює Координаційну раду Бюджету участі (далі — Координаційна рада). 
2. До складу Координаційної ради входять представники структурних підрозділів виконавчого комітету Мелітопольської міської ради  та за згодою депутати міської ради, представники громадськості, наукових кіл, бізнес середовища, незалежні експерти.
3. Основними завданнями Координаційної ради є:
здійснення діяльності щодо загальної організації та супроводження Бюджету участі на усіх його етапах у межах території м. Мелітополя, включаючи здійснення інформаційної, організаційної та методологічної підтримки авторів проєктів;
терміни етапів Бюджету участі, а саме: початок прийому проєктів, тривалість прийому проєктів, аналіз та голосування, закріплені цим Положенням, але за необхідності можуть бути змінені відповідно до повноважень Координаційної ради;
Координаційна рада до 1 березня затверджує календарний план щодо проведення конкурсу в рамках Бюджету участі міста Мелітополь у поточному році та оприлюднює його на сайті www.melitopol-online.gov.ua;
проведення оцінки і прийняття проєктів для голосування; 
здійснення інших завдань, що випливають з мети створення Координаційної ради;
спрямовувати невикористанні кошти для дофінансування проєктів переможців у разі  виникнення непередбачуваних обставин.
4. Головою і секретарем Координаційної ради призначаються особи з числа членів Координаційної ради, які є представниками структурних підрозділів виконавчого комітету Мелітопольської міської ради. 
5. Формою роботи Координаційної ради є її засідання, що відбуваються за потреби.
6. Рішення Координаційної ради приймаються на її засіданнях шляхом прямого підрахунку голосів, готуються секретарем Координаційної ради, затверджуються її головою і підписуються усіма учасниками засідання. Засідання вважається правомочним, якщо на ньому присутні 50 відсотків членів Координаційної ради.  
7. Секретар Координаційної ради є відповідальною особою у роботі з електронною системою.
Розділ 4. Пункти супроводу Бюджету участі
1. Інформація щодо визначених пунктів супроводу, місце їх розташування та графік роботи оприлюднюється на сайті www.melitopol-online.gov.ua.
2. Пункти супроводу Бюджету участі виконують такі завдання:
інформаційний та методичний супровід учасників процесу;
видача бланків проєктів;
прийняття проєктів у паперовому вигляді;
ознайомлення мешканців зі списком проєктів, які прийняті для голосування;
забезпечення процесу голосування у друкованому вигляді;
внесення в електронну систему інформації із бюлетенів голосування, поданих в друкованому вигляді.
Розділ 5. Порядок подання пропозицій та проєктів
1. Проєкти для фінансування за рахунок коштів Бюджету участі у місті Мелітополі можуть подавати, як суб’єкти господарювання (крім комунальних підприємств, установ та закладів), громадська організація так і фізичні особи - мешканці міста Мелітополя, які зареєстровані і постійно проживають на території міста Мелітополя, у тому числі внутрішньо переміщені особи, і яким на момент подачі пропозиції виповнилось 14 років і вони є громадянами України, а також, якщо фізична особа працює на підприємстві, в установі чи організації, які зареєстровані у м. Мелітополі, що підтверджується довідкою з місця роботи, або особа навчається у м. Мелітополі, що підтверджується студентським квитком.
Проєкт, автором якого є суб’єкт господарювання або громадська організація подається через уповноважену особу, яка діє на підставі статутних документів або довіреності.
2. Для подання пропозицій та проєктів, реалізація яких відбуватиметься за рахунок коштів Бюджету участі у місті Мелітополі, необхідно заповнити бланк за формою згідно з додатком 1 до цього Положення, додавши до нього список з підписами 15 громадян України, що належать до територіальної громади міста Мелітополя, чякі досягли 14 років і отримали паспорт громадянина України (окрім автора/авторів пропозиції (проєкту), які підтримують цю пропозицію (проєкт), за формою згідно з додатком 1 до цього Положення.
3. Під час підготовки проєкту автор забезпечує його відповідність таким вимогам:
назва проєкту повинна бути викладена лаконічно, в межах одного речення. Оригінальні назви не повинні суперечити їх основній меті;
план заходів з виконання Проєкту повинен відображати  етапи виконання проєкту, зокрема закупівлю товарів (виконання робіт, надання послуг) (у залежності від потреб проєкту);
розрахунки, креслення, що розкривають сутність цілі проєкту та можливість його практичної реалізації, додаються автором до проєкту, про що зазначається у формі проєкту (назва додатка та кількість сторінок);
проєкт не суперечить чинному законодавству України;
усі обов'язкові поля форми, наведеної у додатку 1 до цього Положення, заповнені;
реалізація проєкту належить до компетенції виконавчих органів Мелітопольської міської ради Запорізької області;
строк реалізації проєкту не перевищує один бюджетний рік і спрямований на кінцевий результат;
реалізація і результати проєкту не призводять до порушення прав інших осіб;
реалізація проєкту не порушує прав інтелектуальної власності;
у разі подання проєкту, що стосується:
розміщення, реконструкції чи ремонту дитячих та спортивних ігрових майданчиків на території міста Мелітополя у рамках проєкту можливі лише за адресами, передбаченими схемою розміщення дитячих та спортивних ігрових майданчиків. Також такий проєкт має включати обов’язкове укладання гумового ударопоглинаючого покриття по всій території майданчика;
встановлення системи відеонагляду, – автор проєкту має узгодити  підключення до системи відеоспостереження та відеоконтролю на вулицях міста з використанням відеоаналітичних функцій та з урахуванням перебування на балансі та утриманні виконавця проєкту (управління з внутрішньої політики, взаємодії з правохоронними органами та зв’язків з громадськістю);  
бюджет проєкту, розрахований автором, включає усі витрати, пов’язані з: розробкою проєктної документації; закупівлею сировини, матеріалів, комплектуючих; оплатою стороннім підрядникам послуг логістики (доставка, зберігання); оплатою праці виконавців; інформуванням жителів про реалізацію проєкту (за необхідності);
під час формування проєктних пропозицій, які включають роботи з будівництва, реконструкції або капітального ремонту об’єктів, авторам необхідно керуватись орієнтовними цінами на основні будівельні матеріали, вироби на конструкції, розміщеними на сайті Міністерства розвитку громад та територій України www.minregion.gov.ua (підрозділ “Ціноутворення” розділу «Ціноутворення, експертиза та розвиток будівельної діяльності»);
у кошторисі кожного проєкту необхідно зарезервувати 10-20% від суми проєкту на непербачувальні витрати;
за однією поштовою адресою може бути реалізований один проєкт;
об’єкт, який буде створений в наслідок реалізації проєкту, має бути загальнодоступним для всіх жителів міста Мелітополь. Проєкти, що фінансуються в рамках громадського бюджету, вважаються загальнодоступними, якщо мешканцям забезпечена можливість безкоштовно скористатися їхніми результатами, а до створених об’єктів забезпечується безперешкодний доступ протягом усього часу. 
4. У   рамках   Бюджету   участі у місті Мелітополі   не фінансуються проєкти, які:
суперечать чинному законодавству України; напрямкам діяльності, визначеним місцевими комплексними, цільовими та галузевими програмами;
передбачають виключно розробку проєктної документації;
реалізація яких передбачає залучення додаткової штатної чисельності до штату бюджетної установи та постійного її утримання за рахунок коштів бюджету;
передбачають будівництво нової будівлі;
передбачають запуск виробництв або носять комерційний характер;
передбачають створення окремих комунальних підприємств, закладів, установ, організацій;
розгляду також не підлягають проєкти, що містять ненормативну лексику, наклепи, заклики до насильства, повалення влади, зміни конституційного ладу країни тощо.
5. Кожен громадянин України, який досяг 14 років та отримав паспорт громадянина України, може подати не більше ніж одну пропозицію або проєкт, реалізація якого відбуватиметься за рахунок коштів громадського Бюджету участі у місті Мелітополі.
6. Пропозиції та проєкти подаються в паперовому та електронному вигляді за адресою: м. Мелітополь, вул. Михайла Грушевського, 5, в пунктах супроводу або в електронному вигляді на е-mail: marketing@mlt.gov.ua.
7. Дата початку подачі проєктів визначається Координаційною радою Бюджету участі, тривалість подачі проєктів складає 45 календарних днів від початку ії подачі. 
8. Із заповненими бланками пропозицій та проєктів, реалізація яких відбуватиметься за рахунок коштів Бюджету участі у місті Мелітополі, за винятком сторінок, які містять персональні дані авторів проєкту і на розповсюдження яких останні не дали своєї згоди, можна ознайомитись на  сайті www.melitopol-online.gov.ua.
9. Автор пропозиції (проєкту) може у будь-який момент зняти свою пропозицію (проєкт) з розгляду, але зробити це він повинен не пізніше ніж за     7 календарних днів до початку голосування. 
10. Об’єднання пропозицій (проєктів) можливе лише за взаємною згодою авторів пропозицій (проєктів). 
11. Внесення змін щодо суті пропозиції (проєкту) можливе лише за згодою авторів пропозиції (проєкту).
Розділ 6.  Проєкти на умовах спів фінансування
1. Проєкти громадського бюджету локального чи загальноміського типу можуть передбачати співфінансування.
2. У разі подання проєкту, який передбачає різні джерела фінансування та ресурсного забезпечення, його автор має визначити окремо у додатку 1 до цього Положення заходи проєкту, які будуть реалізовуватись за рахунок коштів громадського бюджету та окремо за рахунок інших джерел.
3. Автор проєкту забезпечує внесок для виконання (реалізації) проєкту у вигляді коштів, які він перераховує до бюджету Мелітопольської міської територіальної громади, згідно із заявленою сумою у додатку 1 до цього Положення.

4. Якщо в результаті голосування  проєкт перемагає, то автор зобов’язаний забезпечити внесок для виконання (реалізації) в термін до 5 робочих днів суму співфінансування до бюджету Мелітопольської міської територіальної громади, та підтвердити його документально до уповноваженого робочого органу.
        У разі, якщо автор проєкту не зробить такий внесок або внесе не в повному обсязі внесок у відведений термін, то його проєкт буде відхилений рішенням Координаційної ради Бюджету участі, а переможцем буде визначено наступний за рейтингом громадський проєкт.
5. Перед початком реалізації проєкту виконавчий орган, відповідальний за реалізацію проєкту на умовах співфінансування, складає уточнюючий розмір внеску автора.  Після завершення реалізації проєкту відповідальний виконавчий орган вживає заходи щодо прийняття на баланс матеріальних та нематеріальних результатів реалізації проєкту, що були надані автором на умовах співфінансування у відповідності до чинного законодавства.
Розділ 7. Аналіз пропозицій та проєктів
1. Усі подані проєкти підлягають попередньому аналізу й оцінці.
2. Уповноваженим робочим органом, який здійснює загальну попередню оцінку поданих проєктів, є відділ муніципального маркетингу та туризму управління соціально-економічного розвитку міста.
3. Уповноважений робочий орган:
веде реєстр отриманих проєктів;
здійснює формальну перевірку повноти і правильності заповнення форми проєкту;
у разі виявлення недоліків у заповненні форми проєкту в телефонному режимі або електронною поштою повідомляє про це автора проекту з пропозицією внести необхідні корективи протягом 5 днів з моменту отримання відповідної інформації. В іншому випадку пропозиція буде відхилена. Зміни до поданого проєкту вносяться автором проєкту особисто або електронною поштою;
здійснює комплекс робіт з оголошення та проведення відбору проєктів, підведення та оприлюднення підсумків голосування з розміщенням відповідної інформації на сайті www.melitopol-online.gov.ua, офіційному сайті Мелітопольської міської ради та в засобах масової інформації тощо.
4. Після перевірки повноти і правильності заповнення бланку пропозиції (проєкту) Уповноважений робочий орган передає копію заповнених бланків пропозицій (проєктів) до відповідних структурних підрозділів Мелітопольської міської ради з метою здійснення більш детальної перевірки та оцінки кожної з пропозицій (з використанням бланку аналізу пропозицій (проєктів), реалізація яких відбуватиметься за рахунок коштів Бюджету участі у місті Мелітополі, згідно з додатком 2 до цього Положення); 
5. Відповідні структурні підрозділи Мелітопольської міської ради:
1) у разі, якщо пропозиція (проєкт) не міститиме важливої інформації, необхідної для його аналізу та оцінки, телефоном або електронною поштою звертаються до автора/авторів пропозиції (проєкту) з проханням надати необхідну інформацію протягом 5 робочих днів; 
2) протягом 35 календарних днів з дня отримання пропозицій (проєктів) здійснюють їх аналіз з урахуванням положень пункту 5; 
3) заповнені бланки - аналізу з висновками щодо пропозицій (проєктів) одразу передають до уповноваженого робочого органу; 
4) виступають ініціаторами зустрічей з авторами пропозицій (проєктів) у разі, коли більше ніж одна пропозиція (проєкт) стосується одного об’єкта. У разі, якщо протягом 7 календарних днів з дня відправлення інформації авторам пропозицій (проєктів) останні не дійдуть згоди і не опрацюють спільної пропозиції (проєкту) або знімуть одну з пропозицій, пропозиції розглядатимуться в своєму початковому варіанті;   
5) у певних ситуаціях можуть продовжити термін аналізу пропозицій (проєктів), реалізація яких відбуватиметься за рахунок коштів Бюджету участі у місті Мелітополі, до 40 календарних днів. 
6.  За результатами розгляду Координаційною радою з питань Бюджету участі Уповноважений робочий орган укладає переліки позитивно і негативно оцінених пропозицій (проєктів) завдань, які віднесені до загальноміських, локальних та освітніх проєктів. Та підлягають розміщенню на офіційному сайті Бюджету участі у місті Мелітополі для проведення голосування.
7. Оприлюдненню підлягають пропозиції, подані за формою та в обсязі відповідно до норм цього Положення.
Розділ 8. Порядок голосування
1. Відбір проєктів, які отримали позитивну оцінку і були виставлені на голосування, здійснюють громадяни України, які зареєстровані  або перебувають на обліку як внутрішньо переміщені особи  та проживають на території міста Мелітополя, досягли 14 років і отримали паспорт громадянина України, шляхом відкритого голосування. 
2. Фізичні особи, які не зареєстровані на території міста Мелітополя, але працюють/навчаються у місті, мають право підтримувати проєкти шляхом голосування, надавши довідку з місця роботи/студентський квиток установи/закладу, які належать до територіальної громади міста Мелітополя.
          3. Голосування проводиться:
у пунктах супроводу шляхом заповнення бланку голосування та фотофіксації особи з її паспортом громадянина України; 
здійснюється у мережі Інтернет на сайті www.melitopol-online.gov.ua (за допомогою технології ідентифікації BankID або електронно-цифрового підпису).
Дата початку голосування за проєкти Бюджету участі визначається Координаційною радою Бюджету участі, тривалість голосування складає 30 календарних днів. 
4. Кожен бажаючий підтримати проєкти може вибрати з-поміж виставлених на голосування 1 проєкт з категорії загальноміських проєктів, 1 проєкт з категорії локальних проєктів та 1 проєкт з категорії освітні проєкти, які попередньо отримали позитивну оцінку, реалізація яких відбуватиметься за рахунок коштів Бюджету участі.
5. Голосування здійснюється у мережі Інтернет на сайті www.melitopol-online.gov.ua (за допомогою технології ідентифікації BankID або електронно-цифрового підпису) або у пунктах супроводу (за допомогою бланків голосування).
6. Відповідно до розробленої ГО “SocialBoost” інструкції “Керівництво адміністратора системи “Громадський проєкт” від 24.10.2017 №У2.2, голоси, подані на бланках для голосування на паперових носіях, вносяться до електроної системи протягом п’яти робочих днів з дати завершення голосування.
Розділ 9. Встановлення підсумків голосування та визначення переможців
1. Переможцями конкурсу є проєкти, які набрали найбільшу кількість балів за рейтинговою системою. 
2. Якщо в результаті голосування два або декілька проєктів отримали однакову кількість балів, пріоритетність визначається найбільшою кількістю голосів, відданих за проєкт. 
Рейтинг проєктів розраховується сумою кількості голосів, відданих за проєкт та кількістю додаткових голосів: Р = К+Д, де: 
Р - рейтинг проєкту; 
К - кількість голосів, які віддані за проєкт; 
Д - додатковий голос за кожні 100 грн. співфінансування.
3. У разі набрання найбільшої кількості балів декількома проєктами одного виду, які передбачається реалізувати на території міста за одним поштовим індексом, переможцем визнається лише один проєкт, який набрав найбільшу кількість балів за рейтинговою системою. 
4.Координаційна рада на своєму засіданні відповідно до результатів голосування формує та затверджує рейтинг проєктів, а також визнає перелік проєктів, рекомендованих до фінансування за кошти Бюджету участі міста Мелітополь.
Інформація про проєкти-переможці публікується на сайті бюджету участі міста Мелітополя.
Ррозділ 10. Інформаційна кампанія.
1. Щороку для інформування населення про можливість взяття участі у конкурсі проєктів, які фінансуються за рахунок коштів Бюджету участі у місті Мелітополі проводиться інформаційна кампанія.
2. Інформаційна кампанія здійснюється за рахунок коштів міського бюджету.
3. Відповідальними за проведення інформаційної кампанії є відділ муніципального маркетингу та туризму управління соціально-економічного розвитку міста.
4. Інформаційна кампанія проводиться через засоби масової інформації, мережу Інтернет, виготовлення та розміщення друкованої продукції, аудіо- та відеоматеріалів та спрямована на ознайомлення мешканців з основними положеннями та принципами фінансування проєктів за рахунок коштів Бюджету участі у місті Мелітополі; заохочування мешканців до подання відповідних проєктів; інформування про хронологію та дати проведення заходів, перебіг подій та результати голосування.
5. Автори проєктів самостійно за власний рахунок організовують інформаційні заходи серед мешканців міста з роз’ясненням переваг власного проєкту з метою отримання як можна більшої підтримки мешканців територіальної громади міста Мелітополя.
Розділ 11. Реалізація пропозицій (проєктів) та звітність
1. Пропозиції (проєкти), які відповідно до розділу 6 були рекомендованими, виносяться на розгляд  сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області, після обговорення та погодження з постійною депутатською комісією з питань бюджету та соціально-економічного розвитку міста шляхом урахування їх при  затвердженні міського бюджету на наступний рік.
2. Після затвердження бюджету міста, з урахуванням фінансування проєктів-переможців за рахунок коштів Бюджету участі, головні розпорядники бюджетних коштів, які відповідальні за реалізацію проєктів:
до 01 березня визначають відповідальних осіб за реалізацію кожного проєкту;
спільно з авторами проєктів складають перелік товарів, робіт і послуг, передбачених у проєктах, календарний план їх реалізації;
до 01 квітня - замовляють розробку ПКД на проєкт (за необхідності), проводять тендерні закупівлі (за необхідності) та укладають договори з підрядними організаціями;
до 20 вересня - здійснюють реалізацію проєктів;
щомісяця до 05 числа надають до відділу муніципального маркетингу та туризму управління соціально-економічного розвитку міста звіти про реалізацію проєктів Бюджету участі міста Мелітополя, наповнюючи їх графічними зображеннями та відеороликами.
3.  Відділ муніципального маркетингу та туризму управління соціально-економічного розвитку міста узагальнює подану інформацію та публікує до 31 грудня звіт на веб-сайті melitopol-online.gov.ua із зазначенням переліку виконаних заходів/робіт за кожним з реалізованих проєктів та його виконавцями.
4. Звіт включає в себе:
загальний опис результатів проєкту;
що не вдалося реалізувати, або було реалізовано іншим чином;
опис робіт, які було проведено, їх послідовність;
фактичний термін реалізації;
фактичний бюджет;
фотозвіт результату.
5. До прийняття рішення про визначення балансоутримувача набуті у процесі реалізації проєктів Бюджету участі активи (матеріальні та нематеріальні) обліковуються на балансі виконавчого органу, відповідального за реалізацію проєкту.
6. Виконавчі органи, відповідальні за реалізацію проєктів, визначають балансоутримувачів та здійснюють повну процедуру передачі об’єктів комунальної власності на баланс.
7. За потреби, виконавчі органи, відповідальні за реалізацію проєктів, звітують перед Координаційною радою щодо стану реалізації, якості виконаних робіт (послуг) та відповідності фактично реалізованого проєкту вимогам його автора. 
8. Реалізовані проєкти забезпечуються інформаційними табличками (наклейками), опис яких розробляється уповноваженим робочим органом та затверджується Координаційною радою. Інформаційні таблички (наклейки) щодо реалізованого проєкту містять назву проєкту, інформацію про учасників, параметри ефективності проєкту, а також іншу інформацію.
8. Відповідальним виконавцем проєктів-переможців являється головний розпорядник коштів міського бюджету – виконавчий комітет Мелітопольської міської  ради Запорізької області, а виконавцями – розпорядники або одержувачі коштів міського бюджету.

9. Якщо протягом року з об’єктивних причин проєкт не було реалізовано, його реалізація можлива у наступному бюджетному році за рахунок коштів міського бюджету. Відповідне рішення приймається міською радою під час розгляду рішення про міський бюджет за поданням пропозицій головних розпорядників бюджетних коштів відповідно до рішення Координаційної ради.

Розділ 12. Прикінцеві положення
1. Консультації стосовно Бюджету участі у місті Мелітополі мають циклічний характер, тобто повторюються кожний наступний рік. 
2. Процес реалізації Бюджету участі підлягає моніторингу та щорічному оцінюванню, результати якого можуть використовуватися для впровадження змін з метою вдосконалення процесу реалізації Бюджету участі
.
Мелітопольський міський голова                                                     Іван ФЕДОРОВ

Начальник відділу муніципального маркетингу та туризму 

управління соціально-економічного розвитку міста     Олександра ГРИГОРОВИЧ
